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	Руководитель администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск»


Ш У Ö М

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От    15  января       2015 года                                                                              № 5

гп. Усогорск, Удорского района

Республика Коми

Об утверждении Положения об официальном 

сайте администрации МО ГП «Усогорск»

Во исполнение требований Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,   

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положения об официальном сайте администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск» в соответствии с приложением

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

3. Игушевой О.В., ведущему специалисту администрации МО ГП «Усогорск» разместить    настоящее    постановление     на   официальном    сайте             администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГП «Усогорск» Савельеву Н.А.

Руководитель администрации 

МО ГП «Усогорск» -                                                                         И.М. Кузнецов

Утверждено

постановлением администрации

МО ГП «Усогорск»

от «15» января 2015 г. № 5
(приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск»
Настоящее   Положение   определяет  цели  и  задачи  создания  и функционирования  официального   сайта  администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск» (далее - Сайт), а также его структуру, порядок организационно-технического и информационного обеспечения. 

1. Основные определения и сокращения

1.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий государственными органами, их территориальными органами, органами местного самоуправления или организациями, подведомственными государственным органам, органам местного самоуправления либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся также законы и иные нормативные правовые акты, а к информации о деятельности органов местного самоуправления - муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности

1.2. Официальный сайт государственного органа или органа местного самоуправления (далее - Официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), содержащий информацию о деятельности государственного органа или органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат государственному органу или органу местного самоуправления. 

1.3. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации.

1.4. Веб-страницы - самостоятельные части Сайта в виде гипертекстового ресурса сети «Интернет», обычно написанные на языке HTML, снабженные своим адресом и организованные в виде гипертекста с включением текста, графики, звука, видео или анимации.

1.5. Информационные сервисы - специализированные прикладные подсистемы Сайта, обеспечивающие интерактивное взаимодействие пользователей с определенными информационными ресурсами Сайта (средства обратной связи: анкеты, форумы, различные формы для проведения опросов, средства навигации и поиска, системы доступа к банкам данных).

1.6. Владелец Сайта – лицо, которому принадлежат права на Официальный сайт, а также ресурсам и информационным сервисам, размещенным в доменной зоне. 

1.7. Администратор Сайта - физическое или юридическое лицо, имеющее право доступа к редактированию содержимого Сайта. 

1.8. Посетители Сайта - пользователи, обращающиеся к веб-страницам и информационным сервисам Сайта. 

1.9. Сервис-провайдер - компания (организация), предоставляющая услуги Интернет. 

1.10. Информация о деятельности – подразумевается информация о деятельности администрации муниципального образования городского поселения «Усогорск» (органов местного самоуправления).

2. Основные принципы обеспечения доступа к Информации о деятельности

Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления являются:

2.1. Открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением сведений составляющих информацию ограниченного распространения.

2.2. Достоверность информации и своевременность ее предоставления.

2.3. Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности любым законным способом.

2.4. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.

3. Основные требования 

при обеспечении доступа к Информации о деятельности 

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления являются:

3.1. Достоверность предоставляемой информации.

3.2 Соблюдение сроков и порядка предоставления информации.

3.3. Изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

3.4. Создание органами местного самоуправления в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание государственных и муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией.

3.5. Учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, при планировании бюджетного финансирования указанных органов.

4. Права пользователей (получателей) Информации о деятельности 

4.1. Получать достоверную информацию о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.

4.2. Отказаться от получения информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.

4.3. Не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, доступ к которой не ограничен.

4.4. Обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) государственных органов и органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления и установленный порядок его реализации.

4.5. Требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.

5.  Официальный сайт администрации МО ГП «Усогорск»

5.1. Сайт создан с целью реализации Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и информационного обеспечения деятельности администрации МО ГП «Усогорск».

5.2. Собственником Сайта и информационных ресурсов, размещенных на Сайте, является администрация муниципального образования городского поселения «Усогорск».

5.3. Сайт существует как автономный интернет-ресурс на домене второго уровня www.usogorsk-adm.ru, имея технологическое подразделение на пользовательский и административный компоненты. 

5.4. Информация, полученная на законных основаниях из информационных ресурсов Сайта, может быть использована гражданами и организациями для создания производной информации в целях ее распространения с обязательной ссылкой на источник информации.

5.5. Информационные материалы для размещения на Сайте предоставляют администрация МО ГП «Усогорск», Совет МО ГП «Усогорск», организации, обеспечивающие сопровождение Сайта в рамках заключенных с ними соглашений и договоров.

5.6. Пользователями информационных ресурсов Сайта являются любые юридические или физические лица, имеющие доступ в сеть «Интернет» или в локальную сеть администрации МО ГП «Усогорск». 

6. Цели и задачи создания Сайта

6.1. Основными целями создания Сайта являются развитие и централизация открытых информационных ресурсов администрации МО ГП «Усогорск», предоставление унифицированного интерактивного доступа к ним граждан и организаций.

6.2. Сайт создается для реализации следующих задач: 

6.2.1.  Обеспечение открытости в деятельности администрации МО ГП «Усогорска» и общедоступности государственных информационных ресурсов, создания условий для эффективного взаимодействия между органами государственной власти, местного самоуправления и населением, представления интересов администрации МО ГП «Усогорск» в сети «Интернет».

6.2.2. Обеспечение оперативного и объективного информирования общественности о деятельности администрации МО ГП «Усогорск». 

6.2.3. Формирование целостного позитивного образа администрации МО ГП «Усогорск» среди населения. 

6.2.4. Реализация механизма обратной связи администрации МО ГП «Усогорск» с общественностью. 

6.2.5. Расширение информационного взаимодействия администрации МО ГП «Усогорск» с иными органами местного самоуправления. 

7. Обязанности владельца и администратора Сайта

7.1. Обязанности владельца Сайта: 

1) регламентирует функционирование сайта настоящим Положением; 

2) обеспечивает своевременную публикацию информационных материалов на сайте; 

3) соблюдает государственную и служебную тайны, конфиденциальность идентификационной информации, полученной для доступа к сайту; 

4) определяет дизайн, структуру и содержание сайта. 

7.2. Обязанности администратора сайта: 

7.2.1. Обеспечение бесперебойной работы сайта: 

1) сопровождение технических средств, программного обеспечения, каналов связи, входящих в состав интернет-узла;

2) формирование предложений по развитию программно-технологического обеспечения интернет-узла. 

7.2.2. Администрирование: 

1) размещение на сайте разделов и страниц; 

2) управление процедурами интерактивных сервисов; 

3) контроль за правильностью (работоспособностью) ссылок; 

4) контроль и оценка эффективности функционирования сайта, качества услуг сервис-провайдера; 

5) анализ аудитории и статистики посещений, качества и характера интерактивного взаимодействия, эффективности процедур и технологий продвижения сайта в сети Интернет. 

7.3. Защита информационных ресурсов Сайта:

1) предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

2) предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации;

3) предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Сайта;

4) обеспечение правового режима документированной информации как объекта собственности.

7.3.1. Режим защиты информации устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.3.2. Работы по защите информационных ресурсов Сайта, требующие участия сторонних организаций, осуществляются на основе соответствующих соглашений и договоров.

7.3.3. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов доводится до сведения руководства.

8. Перечень Информации о деятельности, 

размещаемой в сети «Интернет» и Структура официального Сайта

8.1. Информация о деятельности, размещаемая указанными органами в сети «Интернет определяется Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8.2. Состав Информации о деятельности, размещаемой в сети «Интернет», определяется Перечнем информации о деятельности администрации МО ГП «Усогорск».  

8.3. Структура Сайта и перечень информационных ресурсов подлежащих опубликованию утверждаются нормативно-правовым актом администрации МО ГП «Усогорск» с указанием конкретных ответственных должностных лиц.

8.4. На Сайте размещаются:

8.4.1. Официальные пресс-релизы о деятельности администрации МО ГП «Усогорск».

8.4.2. Информация о планах работы, новости, анонсы мероприятий, отчеты об итогах работы администрации МО ГП «Усогорск».

8.4.3. Информация о структуре и персональном составе администрации МО ГП «Усогорск», биографические данные о главе МО ГП «Усогорск» - Председателе Совета поселения, руководителя  администрации.

8.4.4. Основные нормативные правовые акты администрации МО ГП «Усогорск», регламентирующие его деятельность.

8.4.5. Тексты принятых правовых актов.

8.4.6. Обзоры публикаций в средствах массовой информации о деятельности администрации МО ГП «Усогорск».

8.4.7. Информационно-аналитические материалы по вопросам, относящимся к деятельности Администрации.

8.4.8. Справочная информация для обращения в администрации МО ГП «Усогорск», график приема граждан.

8.4.9. Фото-, аудио-, видеоматериалы, освещающие деятельность администрации МО ГП «Усогорск».

8.5. На Сайте применяются информационные сервисы - специализированные прикладные подсистемы Сайта, обеспечивающие интерактивное взаимодействие пользователей с информационными ресурсами Сайта (при наличии технической возможности):

8.5.1. Средства обратной связи (анкеты, форумы, формы для проведения опросов, аккредитация на мероприятия). 

8.5.2. Средства распространения информационных материалов Сайта (управление подпиской на информационные рассылки, RSS-ленты для публикации новых информационных материалов на Сайте).

8.5.3. Средства навигации и поиска.

8.5.4. Средства управления визуальными материалами Сайта (фотогалерея, видеозаписи телевизионных передач о деятельности администрации МО ГП «Усогорск»).

8.6. На официальном Сайте запрещено размещение:

8.6.1. Информации, которая в соответствии с законодательством относится к информации ограниченного доступа - государственной тайне и конфиденциальной информации.

8.6.2. Информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормативную лексику.

8.6.3. Агитационных материалов в ходе предвыборной кампании.

8.6.4. Коммерческой рекламы.

8.6.5. Иной информации отнесенной ответственными сотрудниками администрацией МО ГП «Усогорск» к информации запрещенной к публикации на Сайте.

9. Лица, ответственные за работу сайта

9.1. Ответственным за организационно-техническое сопровождение Сайта является руководитель администрации МО ГП «Усогорск».

Организационно-техническое сопровождение включает в себя организацию и выполнение работ по:

- обеспечению работоспособности и развитию комплексных технических, программных, информационных и телекоммуникационных ресурсов Сайта;

- администрированию и сопровождению Сайта;

- обеспечению защиты информационных ресурсов Сайта;

- обеспечению круглосуточного функционирования Сайта;

- взаимодействию со сторонними организациями, обеспечивающими сопровождение Сайта в рамках заключенных с ними соглашений и договоров.

9.2. Администратором Сайта является ведущий специалист (делопроизводитель) администрации МО ГП «Усогорск».

9.3. Ответственными за информационное наполнение Сайта являются лица, назначенные соответствующим нормативным правовым актом в соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации МО ГП «Усогорск».

10. Порядок размещения информации на Сайте

10.1. Публикуемая   на   Сайте   информация  в    обязательном   порядке    согласовывается с руководителем администрации МО ГП «Усогорск». 

10.2. При добавлении информации на Сайт необходимо строго соблюдать законодательство об авторских правах. 

10.3. Информационные материалы для новостного блока (новости, анонсы, оперативная информация) подготавливает к публикации (в том числе и получает от иных ответственных лиц) и размещает на официальном Сайте ведущий специалист (делопроизводитель) администрации МО ГП «Усогорск» в течение двух рабочих дней с момента проведения мероприятия.

10.4. Информацию для остальных модулей Сайта (в соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации МО ГП «Усогорск» размещаемой в сети «Интернет») в течение пяти рабочих дней подготавливают ответственные лица и передают ведущему специалисту (делопроизводителю) администрации МО ГП «Усогорск» для дальнейшего размещения на Сайте.

10.5. Полученные от ответственных лиц, отвечающих за подготовку информации, сведения ведущий специалист (делопроизводитель) администрации МО ГП «Усогорск» размещает на Сайте в течение пяти рабочих дней.

10.6. Информационные материалы, размещаемые на сайте, должны быть своевременны, точны и должны отражать текущее (действительное) состояние. Информационные материалы должны иметь следующие реквизиты: 

- дата публикации (последнего обновления, уточнения); 

- реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации (Ф.И.О., должность, место работы - для физических лиц; наименование и юридический адрес - для юридических лиц);

- соглашения, примечания, оговорки (по необходимости). 

11. Ответственность должностных лиц

11.1. Должностные лица и муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ознакомлены:

1. Немчинов Б.Н. глава МО ГП «Усогорск» 

- Председатель Совета поселения –                       ____________           __________

                                                                                      (подпись)                    (дата)

2. Савельева Н.А., 

    зам.руководителя 

    администрации                                                     ____________           __________

                                                                                       (подпись)                     (дата)

3. Дуданова Н.С.,

    главный бухгалтер

    администрации                                                     ____________          __________

                                                                                       (подпись)                    (дата)

4. Петровнина Т.В.,

    ведущий специалист

    Администрации                                                    ____________           __________

                                                                                       (подпись)                    (дата)

5. Скляр Т.П.,

    ведущий специалист

    Администрации                                                    ____________           __________

                                                                                       (подпись)                     (дата)

 6. Шатилова Ж.Н.,

     ведущий специалист

    Администрации                                                    ____________           __________

                                                                                       (подпись)                     (дата)

 7. Игушева О.В.,

    ведущий специалист

    Администрации                                                    ____________          __________

                                                                                       (подпись)                    (дата)

